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UPUTE ZA ISPUNJAVANJE FORMULARA
Prilikom ispunjavanja formulara za stranice u Odisej Katalogu, molimo da popunite sve dijelove, u protivnom nećemo biti u mogućnosti postaviti Vašu Stranicu na Odisej Portal. Formular se ispunjava u unaprijed predifinirana polja te su vrsta slova i veličina slova unaprijed predifinirana i ne mogu se mijenjati.
Potrebno je ispuniti slijedeće dijelove formulara (Word dokument):

Osnovni podaci o tvrtki/autoru
· Potrebno je upisati osnovne podatke: 

· Naziv

· Adresa

· Telefon

· Fax

· E-mail

· Web adresa tvrtke (samo za stranice Web/Portfolio)
· Paletu boja

· Odabrati možete jednu od 14 ponuđenih paleta boja kojom će biti prezentirana Vaša tvrtka na Odisej Portalu. Paletu boja određujete tako da kliknete na kvadratić pored naziva boje, te će kvadratić biti označen križićem. Primjere paleta možete potražiti na stranici http://www.odisej.hr/onama/boje.asp (stranicu možete i pronaći na Odisej Portalu pod naslovom "O nama", zatim podnaslov "Kako postati član?" te klikom na "Paleta boja".)

Profil tvrtke/autora
· U profil tvrtke/autora je potrebno upisati osnovne podatke o Vašoj tvrtki ili Vama kao autoru. Predlažemo da upišete slijedeće podatke: 

· Godina osnutka tvrtke; Početak rada;
· Osnovne djelatnosti tvrtke/autora;

· Lokacija i veličina tvrtke;

· Komparativne prednosti tvrtke;

· Ciljevi tvrtke.

Popis proizvoda/usluga / Aktivnosti autora
· Potrebno je upisati najznačajnije grupe proizvoda i/ili usluga iz vaše djelatnosti
· Primjeri grupa proizvoda: 

· Turistički aranžmani, ljetovanja i zimovanja; 

· Uredski namještaj; (na pr. dole)

· Postavljenje i održavanje računala na Windows i Linux operativnim sustavima; 

· Klima uređaji: Haier, Toshiba
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Opis proizvoda/usluga / Opis aktivnosti
U ovom formularu je predviđeno najviše mjesta gdje možete opisati svoje proizvode/usluge, kao i aktivnosti. Sve pojedine proizvode možemo povezati sa slikom ili dokumentom u Web Gallery i Web Maxi Stranicama.
Predlažemo da opis sadrži slijedeće podatke: 

· Naziv grupe proizvoda kao naslov, te ispod naslova opis same grupe proizvoda, te da na taj način opišete večinu proizvoda iz formulara "Popis proizvoda/usluga"

· Primjer Opisa proizvoda: 

Uredski namještaj (primjer grupe proizvoda)

· FREZZA (primjer opisa proizvoda) - programi uredskog namještaja su bogati brojem elemenata i kompatibilni, te je moguća složivost u različitim dimenzijama i sastavima kako u pojedinačnim uredima tako i u konferencijskim salama.

Poslovnice, zastupnici i distributeri/Članstva i manifestacije
Formular sadrži popis poslovnica sa njihovim osnovnim podacima, a popis zastupnika nazive tvrtki

· Primjeri Poslovnica: 

· Zagreb, Zrinjevac 14, tel. 01/ 4878 777, fax. 01/ 4878 769; 

· Split, Obala Lazareta 13, tel. 021/ 323 300, fax. 021/ 323 303; 

· Osijek, Šet. kard. Šepera 8f, tel. 031/ 212 077, fax. 031/ 212 078

· Primjeri Zastupnik tvrtki: 

· Frezza; 

· DELTA - GSA, Kompas Delta d.o.o., Zrinjevac 14, Zagreb, 01/4878 760;

· Generalni zastupnik HAIER klima uređaja


Reference
Formular sadrži popis referenca, klijenata, domaćih i međunarodnih nagrada te ISO i drugih standarda.

· Primjeri Referenca (popis klijenata): 

· BOLNICA ZA REHABILITACIJU, Stubičke Toplice, Park M. Gupca 1; 

· MINISTARSTVO VANJSKIH POSLOVA - KONZULAT TRST, Italia, Trieste,Via Timeus 3; 

· LEDO d.d.

· Primjeri Nagrada: 

· Nagrada na sajmu Interklima 2000, ZV Zagreb, za vlastiti proizvod - multikompresorski set; 

· Sanja Rešček dobitnica nagrade "Grigor Vitez" za 2003, od Hrvatskog društva književnika.
· Primjer Standarda: 

· ISO standard 9001.
Molimo da sva polja ispunite malim slovima te u popisu proizoda/uslugama, zastupnicima i referencama započnete red s velikim početnim slovom. U popisu nagrada molimo da navedete naziv nagrade, godinu dobivanja nagrade, tko dodjeluje nagradu te da li je nagrada domaća ili međunarodna. Ne upotrebljavati skračenice, tj. uvijek dati i puni naziv nagrade ili reference.


English Summary
Formular sadržava do 4500 znakova te ima slijedeći sadržaj:
· Kratak profil tvrtke

· Popis najvažnijih grupa proizvoda/usluga

· Kratak opis proizvoda/usluga

· Poslovnice i predstavništva

· Najvažnije nagrade, reference i standardi
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